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電子申請システム

機能概要（申請者）



会員画面：新規会員登録（登録申請）

 会員登録の申請をします。

 会員登録では、日常利用できるメールア
ドレスをアカウントとして登録します。

 申請を実施すると、入力されたメールア
ドレスに、登録完了用のURLを記載した
メールが送信されます。

新規登録
（※）マークの項目は必須項目です。
入力されたメールアドレスとパスワードで、登録完了後
にログインします。



会員画面：新規会員登録（登録完了）

 利用可能なメールアドレスが入力された
場合には、メールが届き、本文中の登録
完了用URLをクリックします。

 登録完了用URLの有効期間内にクリック
されれば、登録が完了します。

 有効期限が過ぎていた場合や、既に会員
登録が完了している場合などにはURLは
正常に動作しません。

 登録完了用URLの有効期限は、24時間で
す。

 登録完了後、画面上とメールで登録完了
が案内されます。

登録完了用URL

このURLをクリックすると、登録が完了します。
資料上のURLは、サンプルです。



会員画面：ログイン

 会員登録が済んでいる方はログインする
ことができます。

 事業申請・セミナー申込の画面を開こう
とすると、ログインされていない場合、
ログイン画面にページが移動します。

 この画面から、新規会員登録とパスワー
ドの再設定メニューへ進むことができま
す。

 ログイン後は、画面を遷移せずに放置す
ると、一定時間経過後（30分）、自動で
ログアウトされます。

→ 次にページを移動しようとすると、ログ
イン画面へ移動されます。

「新規会員登録はこちら」
新規会員登録を実施します。

「パスワードを忘れた方はこちら」
既に会員登録済みで、パスワードを忘
れてログインできない場合利用します。



会員画面：パスワードを忘れた方（再設定申請）

 パスワードを忘れてログインできない場
合に利用します。

 登録済みのメールアドレスを入力するこ
とで、パスワード再設定用のURLが記載
したメールを受信します。

 URLの有効期限は24時間です。

パスワード再設定用URL

このURLをクリックすると、パスワード再設定用
の画面が開きます。
資料上のURLは、サンプルです。



会員画面：パスワードを忘れた方（再設定）

 新しいパスワードを設定します。

 パスワード再設定後は、登録済みのメー
ルアドレスとパスワードでログインがで
きます。



会員画面：メニュー（トップページ）

ログアウト
セキュリティ確保のため、席
を離れる際にはログアウトを
お勧めします。

ログインしているユーザの
情報を表示します。



会員画面：会員情報変更

 会員情報を編集します。

 会員登録時に入力した項目に追加でいくつか
の必須項目が設定されているので、必ず情報
の追加が必要です。

 事業申請をする場合と、セミナーの受講申し
込みをする場合で必要とされる項目が異なり
ます。申請ページを開いた際に、会員登録に
関するエラーが表示された場合には、この
ページを利用します。

 メールアドレスとパスワードの変更は、別メ
ニューが用意されています。



会員画面：パスワード変更

 パスワードを変更します。



会員画面：メールアドレス変更

 メールアドレスを変更します。

 新しく設定するメールアドレスを入力
すると、メールアドレス変更完了用の
URLを送信します。

 URLの有効期限は24時間です。

 変更の完了後は、新しいメールアドレ
スとパスワードでログインします。

 変更申請後も、変更が完了するまでは
旧のメールアドレスを利用してログイ
ンしてください。

メールアドレス変更用URL

このURLをクリックすると、変更が完了します。
資料上のURLは、サンプルです。



会員画面：申請画面を開く

 案内ページから申請ページを開きます。

 ログインしていない場合には、ログイン画面が表
示されます。ログイン後、メニューが表示された
場合には、再度、案内ページから開き直してくだ
さい。

 申請の種別（事業・セミナー）によって、会員情
報の必要な情報が異なります。不足がある場合に
はエラーが表示されます。会員情報を登録してか
ら、再度、申請画面を開いてください。

会員情報のエラー
会員情報の不足が表示された
場合には、まず会員情報を登
録してください。

開く



会員画面：申請の実施

 入力項目及び、ファイルの登録、選択項
目に、情報を入力・選択して申請します。

 （※）マークは必須項目です。

 申請時に、事業担当者と申請者本人に、
申請された旨がメール送信されます。

 新規申請の画面は、申請受付期間のみ開
くことができます。期間が終了している
場合には開けません。



会員画面：申請情報の確認

 自分の申請状況を確認します。

 「受付完了」「申請取消」の申請は、
内容を確認することができます。

 「確認待ち」「修正依頼」の申請は、
登録画面で申請内容を修正することが
できます。

 「修正依頼」がかかった場合には、修
正内容について確認後、申請の内容を
修正する必要があります。

確認画面 登録画面



会員画面：申請情報の採否の確認

 事業によって、郵送やメールなどで別
途、採否が通知されます。

 画面上でも採否及び採否の詳細を確認
できます。

採否
一覧に表示されます。

採否詳細
詳細画面で確認できます。



会員画面：報告書の登録
 採用された申請に、報告書を登録しま
す。

 報告書は、採用された情報にのみ登録
できます。

 報告書は、必要に応じていくつもファ
イルを登録することができます。

 ファイル１つあたり、50MBの制限が
あります。

報告書登録
採用された情報で登録し
ます。

報告書欄
必要に応じていくつでも
登録できます。

追加ボタン
追加ボタンで、報告書欄
を増やします。



会員画面：確定情報の確認

 報告書の提出などの処理が完了すると、
確定情報が登録されます。

 登録後、画面で確認できます。

確定内容
確定内容が登録されると、画面で確認で
きるようになります。


