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【セミナー】
ＮＪ実務セミナー　２０１５年０１月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
介護・育児・メンタル不調・・・ 休業・復職に関する労務管理ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20150309登録日 156収録時間
ID　461049【内容】育児休業と復職、介護休業と復職、両立支援制度の事例
、メンタル不調による休職と復職

内容

72350942No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

72350966NoＮＪ実務セミナー　２０１５年０２月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
管理職に求められるリーダーシップとその役割ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
エヌ・ジェイ出版販売発行所
20150723登録日 168収録時間 ＤＶＤ媒体
ID　461056【内容】会社の業績向上にチームとして貢献する、自分の能力を
高める～何から学べばいいのか、管理職に求められるリーダーシップ、中堅管理
職に身につけて欲しい『力』　など

内容

72350973NoＮＪ実務セミナー　２０１５年０３月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
管理職だから知っておきたい法律知識ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
エヌ・ジェイ出版販売発行所
20150723登録日 163収録時間 ＤＶＤ媒体
ID　461063【内容】管理職に求められる社内的な役割、管理職に求められる
対外的な役割、会社の資産の保護に関する管理職の責任、取引先に対する債権回
収のために必要な最低限の知識、日常の企業活動で意識しておくべき法律　など

内容

72350980NoＮＪ実務セミナー　２０１５年０４月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
「マイナンバー」制導入で変わる実務対応ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
エヌ・ジェイ出版販売発行所
20150723登録日 166収録時間 ＤＶＤ媒体
ID　461070【内容】マイナンバー制度による企業への影響、個人番号の取得
と本人確認の方法、人事・総務関連の業務別対応策、個人番号の安全管理措置、
社内規程・運用ルール改訂　など

内容

ＮＪ実務セミナー　２０１５年０５月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
平成２７年度税制改正のポイントｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20150723登録日 157収録時間
ID　461087【内容】平成27年度の税制改正の考え方、法人課税、法人税率の
引き下げ、欠損金の繰越控除、受取配当等の益金不算入制度の見直し　など

内容

72350997No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

72351000NoＮＪ実務セミナー　２０１５年０６月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
ヒューマンエラー回避に　「事務ミス」ゼロの業務管理術ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
エヌ・ジェイ出版販売発行所
20150805登録日 104収録時間 ＤＶＤ媒体
ID　461094【内容】ミスを減らせば仕事の質も向上する、私たちの身近にあ
る「ミス」を知る、なぜそのミスは起こったのか、よくある「5つのミス」への
対処方法、周りを巻き込みミスゼロ職場を実現する　など

内容

ＮＪ実務セミナー　２０１５年０７月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
ストレスチェックが義務化へ！ 会社が取るべき労働安全管理ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20150910登録日 136収録時間
ID　461117　【内容】安全配慮義務、知っておきたい裁判例、労働安全衛生
法改正点、ストレスチェック　など

内容

72351031No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体
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ＮＪ実務セミナー　２０１５年０９月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
番号通知直前！マイナンバー収集・管理体制構築のチェックポイントｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20151109登録日 136収録時間
ID　461124　【内容】社員からの番号の提供手順、業務委託先等への対応、
収集したマイナンバーの管理、運用上の注意点、社員への制度説明

内容

72351062No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

ＮＪ実務セミナー　２０１５年１０月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
役員給与に関する税務の注意点ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20151201登録日 159収録時間
ID　461131　【内容】役員給与の重要性、役員給与に関する3つの視点(税務
上の役員の範囲、役員報酬の損金算入要件、金額の適正性の問題)

内容

72351079No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

ＮＪ実務セミナー　２０１５年１１月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
早期化・効率化を目指す 決算実務のチェックポイントｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20160112登録日 166収録時間
ID　461148　【内容】決算の全体像、勘定科目の確認、決算手続きの確認事
項、決算日までに対応できること　など

内容

72351246No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

72351390NoＮＪ実務セミナー　２０１６年０１月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
人材を確保するための 効果的な採用・面接の仕方ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
エヌ・ジェイ出版販売発行所
20160226登録日 137収録時間 ＤＶＤ媒体
ID　461155【内容】なぜ人を採用するのか、採りたい人財に響く求人票を作
成する、面接ツールを作っておく、効果的な面接の流れ、入社後にも注意、定着
率を上げるために　など

内容

72351451NoＮＪ実務セミナー　２０１６年０２月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
企業に求められる 情報管理とその対処法ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
エヌ・ジェイ出版販売発行所
20160915登録日 171収録時間 ＤＶＤ媒体
ID　461308【内容】企業の情報管理を取り巻く近況、情報管理の視点、従業
員に対する情報管理の対処例、取引先に対する情報管理の対処例、情報漏えい後
の対応　など

内容

ＮＪ実務セミナー　２０１６年０３月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
パート、契約・派遣社員ｅｔｃ． 非正規社員を活かす雇用管理ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20160915登録日 167収録時間
ID　461322【内容】非正規雇用の現状と関係法令、派遣労働者、パート労働
者、有期雇用労働者、非正規雇用者を活かす雇用管理　ほか

内容

72351468No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

ＮＪ実務セミナー　２０１６年０４月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
平成２８年 度税制改正のポイントとこれからの見通しｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20160915登録日 156収録時間
ID　461346【内容】平成28年度税制改正の基本的な考え方、主な改正点、過
去に決まっていて28年度に施行されるもの、これからの改正の見通し　など

内容

72351475No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

ＮＪ実務セミナー　２０１６年０５月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
社員の休業から復職まで 企業が行うメンタルヘルス対応ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20160915登録日 138収録時間
ID　461353【内容】メンタルヘルスの基礎知識、対応ポイント-初期対応、
休職中の対応、復職後の対応　など

内容

72351482No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体
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ＮＪ実務セミナー　２０１６年０６月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
融資を勝ち取る 「決算書」の見せ方・活かし方ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20160915登録日 155収録時間
ID　461360【内容】B/Sの読まれ方、経常運転資金の分析、実質債務超過に
はどう対処するか、P/Lのポイントは経常利益　など

内容

72351499No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

ＮＪ実務セミナー　２０１６年０７月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
知っておきたい 税務調査の対応策と最近の動向ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20160915登録日 153収録時間
ID　461377【内容】対策の前の心構え、税務調査の対象となりやすい会社、
税務調査の一般的な流れ、日々の経理活動における対策　ほか

内容

72351505No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

ＮＪ実務セミナー　２０１６年０９月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
はじめの一歩が肝心！ 減価償却の実務と判断のポイントｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20161201登録日 161収録時間
ID　461384【内容】減価償却に関する基本的知識、耐用年数の判断の仕方、
少額減価償却資産の取扱い、減価償却に関わる論点、特別償却・割増償却　など

内容

72351512No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

ＮＪ実務セミナー　２０１６年１０月 ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
「残業体質」を改善！ 過重労働防止のための人事マネジメント ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170119登録日 151収録時間
ID　461391【内容】過重労働とは、過重労働のリスク、過重労働の防止・削
減策、過重労働発生に備える　など

内容

72351543No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

ＮＪ実務セミナー　２０１６年１１月 ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
経営陣を納得させる　予算編成の進め方ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170119登録日 152収録時間
ID　461407【内容】CVP分析、予算作成プロセス、予算作成の実務、予算作
成後の管理　など

内容

72351536No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

ＮＪ実務セミナー　２０１７年０１月 ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
中小企業でも見逃せない 役員・株主総会についての会社法知識ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170306登録日 164収録時間
ID　461438 【内容】会社法の「鍵」を手に入れよう、株主総会、取締役、
取締役会、株主総会と代表取締役

内容

72351604No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

ＮＪ実務セミナー　２０１７年０２月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
トラブルになる前に！ 知っておくべき契約書作成の落とし穴ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170517登録日 170収録時間
ID　461445 【内容】契約の基礎知識、ミスが起こりやすい部分、トラブル
事例から学ぶチェックポイント、自社に有利な契約書にするために

内容

72351789No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

72351796NoＮＪ実務セミナー　２０１７年０３月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
押さえておきたい 人事労務関連の改正と実務対応ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
エヌ・ジェイ出版販売発行所
20170517登録日 146収録時間 ＤＶＤ媒体
ID　461452 【内容】人事労務を取り巻く法、育児・介護休業法の概要と法
改正、有期雇用契約と無期転換ルール、長時間労働の是正対策と労働基準監督署
の役割、その他の昨今の法改正や見直し

内容
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ＮＪ実務セミナー　２０１７年０４月 ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
平成２９年度税制改正のポイントｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170810登録日 160収録時間
ID　461476【内容】改正の基本的考え方、法人課税の主な改正内容、29年度
末で適用期限が切れるもの、過去の改正で平成29年度から施行開始となるもの

内容

72351840No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

ＮＪ実務セミナー　２０１７年０５月 ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
正しく理解してミスを防ぐ 算定基礎届の実務ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170810登録日 130収録時間
ID  461483【内容】算定基礎届の手続き、算定基礎届を書いてみましょう、
月額変更届の手続き、こんなときどうするＱ＆Ａ　ほか

内容

72351857No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

ＮＪ実務セミナー　２０１７年０６月 ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
経理省力化を目指す！ 「電子帳簿保存」導入のメリットと運用のコツｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170810登録日 164収録時間
ID　461490 【内容】なぜ今　電子帳簿保存法か、電子帳簿保存法の概要、
スキャナ保存、クラウド会計とスマホ撮影保存　ほか

内容

72351864No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

ＮＪ実務セミナー　２０１７年０７月 ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
実務に活かす！ 法人税の基礎がためｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20171117登録日 161収録時間
ID　461506【内容】法人税の計算構造、税務調整項目、欠損金の繰越控除、
法人税の計算手順と別表作成　ほか

内容

72351871No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

ＮＪ実務セミナー　２０１７年０９月 ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
多様な働き方を実現する 社内制度のつくり方ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20171117登録日 170収録時間
ID　461513【内容】「社員の多様性」とは、多様な働き方を実現するための
社内制度、各制度の導入・運用における留意点、具体的な導入事例　ほか

内容

72351888No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

ＮＪ実務セミナー　２０１７年１０月 ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
様々なケースから学ぶ 印紙税の基本実務と判断のポイントｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20171222登録日 159収録時間
ID  461520【内容】覚えるべき課税文書、文書の所属を決定する、記載金額
の計算方法、変更契約等の取扱い　ほか

内容

72351895No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

72351901NoＮＪ実務セミナー　２０１７年１１月 ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
銀行融資から補助金まで 企業を強くする資金調達術ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
エヌ・ジェイ出版販売発行所
20171222登録日 157収録時間 ＤＶＤ媒体
ID  461537【内容】日本政策金融公庫について、信用保証協会について、今
後の銀行・信金・信組との付き合い方、補助金・助成金について、その他の資金
調達方法について　ほか

内容

ＮＪ実務セミナー　２０１８年０１月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
今からできる 労基法改正と無期転換への実務対応ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20180228登録日 157収録時間
ID　461544【内容】改正労働基準法、労基法改正にむけて、無期労働契約へ
の転換、想定されるトラブル事例とその対策、無期労働契約まとめ

内容

72352007No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体
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ＮＪ実務セミナー　２０１８年０２月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
民法大改正！知らないと危ない契約実務のチェックポイントｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20180501登録日 169収録時間
改正民法が企業に与える影響、契約実務はどう変わるか、契約書や約款のチェ
ックポイント、トラブルを回避するために

内容

72352014No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

72352021NoＮＪ実務セミナー　２０１８年０３月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
人が育ち、定着する！部下の力を引き出す育成法ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
エヌ・ジェイ出版販売発行所
20180501登録日 150収録時間 ＤＶＤ媒体
部下の能力を引き出し「できる社員」にする、今ある教育制度のどこにメスを
入れるか、コンピテンシーのススメ～社員のタイプを視覚化する、上司に求めら
れる指導のポイント

内容

ＮＪ実務セミナー　２０１８年０４月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
平成３０年度税制改正のポイントｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20180529登録日 128収録時間
税制改正の基本的考え方、おもな改正内容（所得拡大促進税制の拡充、固定資
産税の特例の創設　ほか）、過去の改正のうち30年度より施行開始となるもの

内容

72352038No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

ＮＪ実務セミナー　２０１８年０５月 ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
イザというときのための労基署調査の対応とその実態ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20180625登録日 153収録時間
労基署調査の現状、調査はどのように行われるか どこを見られるのか、会社
としてどう接すればよいか、調査の方向性～働き方改革に向けて

内容

72352045No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

ＮＪ実務セミナー　２０１８年０６月 ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
今のうちに身につけておくべき 消費税実務の基礎ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20180726登録日 168収録時間
消費税の概要と仕組み、課税・非課税・不課税の判定、仕入税額控除の考え方
と計算方法、税率アップにともなう実務対応、軽減税率制度の概要

内容

72352052No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

ＮＪ実務セミナー　２０１８年０７月 ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
勘定科目別にみる 税務調査とその対策ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20180827登録日 160収録時間
事前準備：スムーズに調査を終わらせるには、調査に入られやすい会社とは？
、科目別対策、調査官との交渉テクニック

内容

72352069No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

ＮＪ実務セミナー　２０１８年０９月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
働き方改革に伴う 法改正と企業対応ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20181025登録日 150収録時間
働き方改革法の内容、法改正に伴う企業対応、判例と助成金内容

72352076No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

ＮＪ実務セミナー　２０１８年１０月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
自社分析のための第一歩！ 財務諸表の読み解き方ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20181126登録日 154収録時間
B/S（貸借対照表）で分析できること、P/L（損益計算書）で分析できること
、指標を使った企業分析、分析結果に基づく改善策

内容

72352083No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体
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ＮＪ実務セミナー　２０１８年１１月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
申告書作成に繋がる 法人税の基礎がためｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20181225登録日 149収録時間
法人税のあらまし、法人税の計算構造、税務調整項目（役員給与・交際費・減
価償却費・貸倒引当金等）、法人税の申告・納税　ほか

内容

72352090No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

ＮＪ実務セミナー　２０１９年０１月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
税率引き上げに備える！ 消費税軽減税率・インボイスの税務ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20190225登録日 103収録時間
税率引き上げに伴う経過措置、軽減税率制度の実施、インボイス（適格請求書
等保存方式）導入と経過措置、軽減税率導入後の経理・税務実務のポイント

内容

72352106No

エヌ・ジェイ出版販売発行所

ＤＶＤ媒体

72352304NoＮＪ実務セミナー　２０１９年０２月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
判例から学ぼう！ 管理職に求められるハラスメント対策ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
エヌ・ジェイ出版販売発行所
20190328登録日 162収録時間 ＤＶＤ媒体
企業が抱えるハラスメントのリスクとは、どんな行為がハラスメントと見なさ
れるか、判例からみるハラスメントの判断ポイント、ハラスメント対策の運用方
法

内容

72352311NoＮＪ実務セミナー　２０１９年０３月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
社員に浸透させたい コンプライアンスの考え方ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
エヌ・ジェイ出版販売発行所
20190425登録日 170収録時間 ＤＶＤ媒体
会社が守るべき「コンプライアンス」とは何か、企業情報の秘密を守る、著作
権を侵害していないか、不当表示等の消費者への責任、通報制度の構築・運用　
など

内容

72352328NoＮＪ実務セミナー　２０１９年０４月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
平成３１年度（２０１９年度）税制改正のポイントｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
エヌ・ジェイ出版販売発行所
20190527登録日 137収録時間 ＤＶＤ媒体
平成31年度税制改正の概要、中小企業防災・減災投資促進税制、中小企業設
備投資の活性化、研究開発税制の見直し、「みなし大企業」の判定の見直し、特
別法人事業税の創設　　など

内容

72352335NoＮＪ実務セミナー　２０１９年０５月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
働き方改革で変わる！ 就業規則見直しのポイントｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
エヌ・ジェイ出版販売発行所
20190624登録日 169収録時間 ＤＶＤ媒体
働き方改革関連法による改正点、働き方改革に沿った就業規則のチェックポイ
ント○長時間労働○割増賃金率○有給休暇取得○兼業・副業○非正規社員の雇用
待遇　ほか、労使協定が必要な場合、非正規社員用の就業規則の注意点、無理の
ない／適切な運用をしていくためには など

内容

72352342NoＮＪ実務セミナー　２０１９年０６月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
経理担当者なら覚えておきたい 交際費の実務ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
エヌ・ジェイ出版販売発行所
20190725登録日 153収録時間 ＤＶＤ媒体
交際費課税制度の概要・定義、飲食費の5000円基準の適用ルール、隣接費用
（会議費、寄附金、福利厚生費など）との見極め方、ケーススタディ：税務調査
で指摘されやすいケースとは　など

内容
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72352366NoＮＪ実務セミナー　２０１９年０７月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
税率引上げ後に向けた 消費税の実務対応ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
エヌ・ジェイ出版販売発行所
20190826登録日 153収録時間 ＤＶＤ媒体
消費税引上げに伴う事前準備と実務対応
～「軽減税率」「インボイス制度」「経過措置」の理解とやるべき実務～
税率が10％に引き上げられたら…、経過措置について、区分記載請求書等保
存方式のフォーマット、仕入税額控除の適用要件の追加、実務上の注意点

内容

72352373NoＮＪ実務セミナー　２０１９年０９月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
民法（債権法）改正に伴う 契約実務の注意点ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
エヌ・ジェイ・ハイ・テック発行所
20191028登録日 170収録時間 ＤＶＤ媒体
民法改正の全体像、契約実務に広く影響のある重要論点（保証・債権譲渡・売
買契約ほか)、契約書見直しのポイント、今後の契約実務への影響、経過措置　
など
(発行所社名変更2019.10.1 旧エヌ・ジェイ出版販売)

内容

72352380NoＮＪ実務セミナー　２０１９年１０月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
採用大氷河時代だからこそ！ 人が定着する人事評価制度の作り方ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
エヌ・ジェイ・ハイ・テック発行所
20191125登録日 124収録時間 ＤＶＤ媒体
近年の企業人事を取り巻く外部環境、評価制度の重要性・必要性、制度構築の
手順、定量評価のできる部署・できない部署、よくある質問からみる制度構築の
ポイント

内容

72352397NoＮＪ実務セミナー　２０１９年１１月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
人事労務部門が行なう　長時間労働の管理・改善対応策ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
エヌ・ジェイ・ハイ・テック発行所
20191225登録日 152収録時間 ＤＶＤ媒体
今後予定される長時間労働に関する施策 ・時間外労働の上限規制、割増賃金
率の引上げほか、残業をどう管理し、削減するか、その他、周辺の労務管理　な
ど

内容

ＮＪ実務セミナー　２０２０年１月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
ついに法制化！ 労務担当者が押さえておきたいパワハラ防止策ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20200225登録日 140収録時間
会社のパワハラ問題の現状、パワーハラスメントの定義、パワハラ防止策の義
務化、法施行までに労務担当者は何を講じるべきか など

内容

72352403No

エヌ・ジェイ・ハイ・テック発行所

ＤＶＤ媒体

ＮＪ実務セミナー　２０２０年２月ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
人手不足から脱却する！ 欲しい人材を採用・定着させるノウハウｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20200327登録日 123収録時間
中小企業における採用の現状、若手社員の採用・育成、採用力を上げるノウハ
ウ、採用した人材を活躍させるには　など

内容

72352625No

エヌ・ジェイ・ハイ・テック発行所

ＤＶＤ媒体
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【経営戦略】
72352137No職場でもっと女性が活躍するために シゴトのお作法（１）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名

Ｄｉｓｃ１．じぶんせんりゃくｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
レビックグローバル発行所
20190313登録日 35収録時間 ＤＶＤ媒体
じぶんせんりゃくを考えよう、働く理由の見つけ方、じぶんの強みの見つけ方
、シゴトのモテ期を引き寄せるために、オンナを磨く4つのアプローチ、撤退戦
略、じぶんを再定義してみよう、仕事の目的とは？、シゴトの大原則は顧客創造
　（2018年6月制作）

内容

72352144No職場でもっと女性が活躍するために シゴトのお作法（２）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
Ｄｉｓｃ２．ロジカルシンキングｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
レビックグローバル発行所
20190313登録日 33収録時間 ＤＶＤ媒体
ロジカルシンキングはなぜ必要？、ロジカルシンキングの4つの型、1-段取り
力を高める、2-マトリクス思考法、軸でのビジュアル化を仕事に活かす、3-数
式思考法、撤仕事の数式をビジュアル化する、4-関係図、論理的な思考法のメ
リット、ロジカルシンキングの使い方、MECE～オジさまの考え方を把握する～
　（2018年6月制作）

内容

72352151No職場でもっと女性が活躍するために シゴトのお作法（３）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
Ｄｉｓｃ３．効率アップのお仕事レシピｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
レビックグローバル発行所
20190313登録日 28収録時間 ＤＶＤ媒体
これからのプロの仕事の仕方とは、お料理上手は仕事上手、極意1.仕上がり
を決める、極意2.段取りを組む、段取り力を高める4つのテクニック、極意3.レ
シピ化する、チーム仕事のレシピを作るコツ、仕事のレシピをスケジュール帳に
！　（2018年6月制作）

内容

72352168No職場でもっと女性が活躍するために シゴトのお作法（４）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
Ｄｉｓｃ４．プレゼンテーションｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
レビックグローバル発行所
20190313登録日 24収録時間 ＤＶＤ媒体
プレゼンテーションのお作法、ステップ1.相手を知る、ステップ2.伝わる・
カタチにする、シナリオは数式化できる、ステップ3.動かすメッセージにする
、プレゼンテーションで緊張しない作法　（2018年6月制作）

内容

72352175No職場でもっと女性が活躍するために シゴトのお作法（５）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
Ｄｉｓｃ５．会議で作る仕事のリズムｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
レビックグローバル発行所
20190313登録日 46収録時間 ＤＶＤ媒体
会議とは何か、PDCAと会議、会議のリズム5W1Hを身に付ける、会議の5W1H(1
)(2)、会議のステークホルダーマネジメント、会議の5W1H(3)(4)(5)(6)、会
議進行のテクニック(1)(2)　（2018年6月制作）

内容

職場でもっと女性が活躍するために シゴトのお作法（６）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
Ｄｉｓｃ６．社長脳をインストールｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20190313登録日 16収録時間
経営者の考え方を知る、STEP、5Forces、4C、ヒト・モノ・カネ、社長脳のW
hy/How/What　（2018年6月制作）

内容

72352182No

レビックグローバル発行所

ＤＶＤ媒体
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72352199No職場でもっと女性が活躍するために シゴトのお作法（７）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
Ｄｉｓｃ７．女性を磨く３ピース １～８ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
レビックグローバル発行所
20190313登録日 30収録時間 ＤＶＤ媒体
1.経営者の目線でヒト・モノ・カネを考える　2.人と組織を知る(1)組織の作
り方　3.人と組織を知る(2)人を動かす　4.人と組織を知る(3)人を変える　5.
人と組織を知る(4)失敗を活かす　6.仕事でモテる(1)市場　7.仕事でモテる(2
)製品のウリ　8.仕事でモテる(3)販促策　（2018年6月制作）

内容

72352205No職場でもっと女性が活躍するために シゴトのお作法（８）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
Ｄｉｓｃ８．女性を磨く３ピース　９～１５ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
レビックグローバル発行所
20190313登録日 18収録時間 ＤＶＤ媒体
9.決算書の見方　10.(1)決算書のカタチ　11.(2)決算書の流れ　12.(3)決
算書のつながり　13.(4)決算書で美ボディ経営を測る　14.(5)CSで会社の美体
質を作る　15.(6)会社の美体質を作る習慣　（2018年6月制作）　

内容
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【組織、人事管理】
これだけでできる　人事考課（１）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
Ｄｉｓｃ１．基礎知識編ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20151208登録日 27収録時間
人事考課の考え方、人事考課の基礎、人事考課の進め方、人事考課の演習内容

72351086No

レビックグローバル発行所

ＤＶＤ媒体

これだけでできる　人事考課（２）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
Ｄｉｓｃ２．陥りやすい評価エラーｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20151208登録日 29収録時間
評価エラーとは、ハロー効果、寛大化傾向、中心化傾向、論理的錯誤、対比誤
差、逆算、性差、期末誤差

内容

72351093No

レビックグローバル発行所

ＤＶＤ媒体

これだけでできる　人事考課（３）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
Ｄｉｓｃ３．面談編ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20151208登録日 30収録時間
人事考課面談の基礎、面談の基礎スキル、人事考課面談の進め方内容

72351109No

レビックグローバル発行所

ＤＶＤ媒体

72351055Noみんなで語ろう！公正な採用選考ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
みんなで語ろう！公正な採用選考ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
東映発行所
20151030登録日 26収録時間 ＤＶＤ媒体
職場でありがちな採用選考に関わる事例を短くとりあげ、その事例から考え方
を学びます。悩める3人の採用担当者が、講師のレクチャーを受けながら考え、
学び、語り合うスタイルで、分かりやすく公正な採用選考を読み解いていきます
。

内容

72351956Noケースで学ぶ　マタニティ・ハラスメントﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
働きやすい職場づくりのためにｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20180131登録日 40収録時間 ＤＶＤ媒体
(1)マタニティ・ハラスメントとは　(2)ケーススタディ１　明らかなハラス
メント　(3)ケーススタディ２　ハラスメントの境界線を理解する　（2017年3
月発刊）

内容

セクシュアル・ハラスメント対策シリーズ（１）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第１巻　セクハラ防止テストｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170316登録日 36収録時間
セクハラの理解をテスト形式で深める映像教材内容

72351673No

日本経済新聞出版社発行所

ＤＶＤ媒体

セクシュアル・ハラスメント対策シリーズ（２）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第２巻　セクハラ防止ドラマ　加害者のその後ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170316登録日 25収録時間
セクハラ加害者のその後を見せるセクハラ防止コンテンツ内容

72351680No

日本経済新聞出版社発行所

ＤＶＤ媒体

10



セクシュアル・ハラスメント対策シリーズ（３）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第３巻　セクハラが起こらない職場作りｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170316登録日 22収録時間
経営者・管理職に必要な職場の環境作りのノウハウを収録した研修用教材内容

72351697No

日本経済新聞出版社発行所

ＤＶＤ媒体

72352465Noタイムマネジメントで働き方改革（１）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第１巻：全社員編ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
日本経済新聞出版社発行所
20200227登録日 29収録時間 ＤＶＤ媒体
タイムマネジメントとは、手法、仕事を分解してタスクにする、時間の使い方
を振り返る、タイムマネジメントの応用、実践のポイント　小さな行動から変え
よう　（2017年4月発売）

内容

72352472Noタイムマネジメントで働き方改革（２）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第２巻：管理職編ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
日本経済新聞出版社発行所
20200227登録日 37収録時間 ＤＶＤ媒体
部下の進捗管理を徹底する、部下のタイプ別指導法、チームの連携を高める「
5分間ルール」、効率的な会議をおこなう、ムダな残業を減らす　（2017年4月
発売）

内容

72351987Noワークライフバランスﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
なぜワークライフバランスが求められるのか・ワークライフバランスを実現
するために

ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

日本経済新聞出版社発行所
20180131登録日 50収録時間 ＤＶＤ媒体
働き方や価値観の多様化が進むなか、注目を集めるワークライフバランス。そ
の実現には当事者（管理者・社員）の意識改革が欠かせない。長時間残業、子育
てや介護と仕事の両立など仕事にまつわる問題と、ワークライフバランスを実現
するための取り組みや心構えを説く　（2009年1月発売）

内容

72351994Noワークライフバランス実現のためのマネジメントﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
ワークライフバランス実現のためのマネジメントｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
日本経済新聞出版社発行所
20180131登録日 40収録時間 ＤＶＤ媒体
ワークライフバランスは、制度を充実させるだけでは実現できない。管理職が
組織全体の働き方を改革する必要がある。仕事の効率化、能力開発、低下した部
下の意欲の高め方、円滑な社内コミュニケーションと情報共有など、管理職がワ
ークライフバランスを実現するために取り組むべきポイントを解説　（2009年1
1月発売）

内容

72351345No一次評価者のための目標管理入門ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
一次評価者のための目標管理入門ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
日本経済新聞出版社発行所
20160210登録日 45収録時間 ＤＶＤ媒体
管理職の現場マネジメント力の向上に欠かせない目標管理能力。部下が意欲的
に働き、会社と個人が成長する職場作りをするための目標管理と人事評価の基本
を解説。

内容

介護離職を乗り越える　～ある企業の取り組みに学ぶ～ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
介護離職を乗り越える　～ある企業の取り組みに学ぶ～ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20200227登録日 25収録時間
プロローグ、介護離職の影響、介護支援の実際、カミングアウトの奨励、まと
め　（2019年制作）

内容

72352489No

映学社発行所

ＤＶＤ媒体
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階層・職種別パワー・ハラスメントシリーズ（１）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第１巻　新入社員・若手社員編ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20160324登録日 26収録時間
パワハラとは　－パワハラと指導の違い－、パワハラを受けないために、パワ
ハラを受けてしまったら

内容

72351420No

日本経済新聞出版社発行所

ＤＶＤ媒体

階層・職種別パワー・ハラスメントシリーズ（２）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第２巻　中堅社員・管理職編ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20160324登録日 27収録時間
パワハラと指導の違い、よく見られるパワハラの芽、陰に潜むパワハラ、より
良い職場づくりのために上司がすべきこと

内容

72351437No

日本経済新聞出版社発行所

ＤＶＤ媒体

階層・職種別パワー・ハラスメントシリーズ（３）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第３巻　製造・作業現場編ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20160324登録日 26収録時間
パワハラと指導の違い、事例クイズ、現場でありがちな反発、パワハラのない
現場を目指して

内容

72351444No

日本経済新聞出版社発行所

ＤＶＤ媒体

管理職が知っておくべき「働き方改革関連法」ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
現場で求められる運用のポイントｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20190313登録日 66収録時間
1.働き方改革関連法の概要　2.改正法の重要ポイント　3.その他の改正事項
　4.今後企業がとるべき対応　（2018年11月収録）

内容

72352212No

PHP研究所発行所

ＤＶＤ媒体

72351666No社会保険加入促進DVD　会社を守る！社員を守る！ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
だから私は社会保険に加入するｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
プラネックス発行所
20170314登録日 23収録時間 ＤＶＤ媒体
【平成28年改訂版】○保険とは？○社会保険の保険料はどのくらい？○施工
会社が語る…加入メリットは？○社会保険加入による仕事への影響は？○人生の
ピンチを救ってくれた社会保険の実例　ほか

内容

72352496No職場に潜む火災　～事例から学ぶ防火管理～ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
職場に潜む火災　～事例から学ぶ防火管理～ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
映学社発行所
20200227登録日 24収録時間 ＤＶＤ媒体
防災教育、危機管理、防火管理者向け　1.広島県福山市ホテル火災　2.新宿
歌舞伎町雑居ビル火災　3.防火管理者の業務　4.統括防火管理者の選任と届出
の義務化　5.長崎県大村市グループホーム火災　6.福岡市博多区診療所火災　
（2016年制作）

内容

72351338No新型うつﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
新型うつｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
日本経済新聞出版社発行所
20160210登録日 23収録時間 ＤＶＤ媒体
会社に行こうとすると体調が悪くなるのに、会社の外では元気。海外旅行にも
出かけてしまう。これまでの「うつ」の常識が通用しない「新型うつ」が登場し
ています。「単なるわがまま」だと頭ごなしに叱責しても、問題は悪化するだけ
です。管理者がこれだけは知っておきたい、その特徴と対応方法をコンパクトに
解説します。

内容
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72352410No人材開発・業績向上と企業理念の実現に向けて　目標管理実
践のポイント（１）

ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名

Ｄｉｓｃ１：目標設定ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
レビックグローバル発行所
20200227登録日 25収録時間 ＤＶＤ媒体
目標による管理とは、目標設定のための3つのステップ、ブレークダウンとは
、目標ブレークダウンのながれ、メンバーへの目標のブレークダウン、メンバー
の状況や能力を把握する　（2019年8月発売）

内容

72352427No人材開発・業績向上と企業理念の実現に向けて　目標管理実
践のポイント（２）

ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名

Ｄｉｓｃ２：達成へのプロセス管理ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
レビックグローバル発行所
20200227登録日 31収録時間 ＤＶＤ媒体
達成へのプロセス管理とは、プロセス管理の留意点・進め方、達成過程の進捗
管理、報連相のためのポイント、問題解決のポイント、メンバーの自己統制を支
援する　（2019年8月発売）　

内容

72352434No人材開発・業績向上と企業理念の実現に向けて　目標管理実
践のポイント（３）

ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名

Ｄｉｓｃ３：成果の評価ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
レビックグローバル発行所
20200227登録日 18収録時間 ＤＶＤ媒体
成果の評価とは、成果の評価の進め方、評価面談の留意点、成果の評価の留意
点、中間面談と目標の修正　（2019年8月発売）

内容

熱中症対策のウソ＆ホントﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
あなたの知識は正しい？ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170314登録日 27収録時間
熱中症の知識が正しいかどうか、クイズ形式で確認。その結果、知識が身につ
き実践できる。

内容

72351659No

プラネックス発行所

ＤＶＤ媒体

被評価者のための評価面談の基礎知識ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
被評価者のための評価面談の基礎知識ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20160212登録日 40収録時間
評価の信頼性・納得性を向上させる被評価者向け映像コンテンツ　内容

72351352No

日本経済新聞出版社発行所

ＤＶＤ媒体

不正を許さない職場づくり（１）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第１巻：若手社員・中堅社員編ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20200227登録日 39収録時間
新入社員・中堅社員向けの考えて学ぶ不正防止研修用コンテンツ　〇不正の3
要素とは　〇ケースドラマ　〇ケース解説　（2016年2月発売）

内容

72352441No

日本経済新聞出版社発行所

ＤＶＤ媒体

不正を許さない職場づくり（２）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第２巻：管理職・経営層編ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20200227登録日 36収録時間
管理職・経営層向けの考えて学ぶ不正防止研修用コンテンツ　〇不正の3要素
とは　〇ケースドラマ　〇ケース解説　（2016年2月発売）

内容

72352458No

日本経済新聞出版社発行所

ＤＶＤ媒体
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【情報、システム】
72351932Noすぐにできる情報セキュリティ対策（１）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名

第１巻：全社員編ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
日本経済新聞出版社発行所
20180131登録日 38収録時間 ＤＶＤ媒体
○情報漏洩抵抗力診断テスト（１回目）　○情報漏洩はなぜ悪い　○情報とは
何か？　○情報漏洩対策　○情報漏洩抵抗力診断テスト（２回目）　(2014年2
月発売）

内容

すぐにできる情報セキュリティ対策（２） ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第２巻：管理職・システム担当者編ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20180131登録日 18収録時間
○利便性とセキュリティのバランス　○リスクの棚卸し　○パスワード運用・
管理の基本　○リーダーシップ　（2014年2月発売）

内容

72351949No

日本経済新聞出版社発行所

ＤＶＤ媒体

72351918Noよくわかる情報セキュリティ講座（１）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
１．情報セキュリティの最新事情と企業の取り組み　２．オフィスでの情報
セキュリティ

ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

レビックグローバル発行所
20180129登録日 53収録時間 ＤＶＤ媒体
1-1 情報セキュリティの最新事情と重要性　1-2 情報セキュリティとは　2-
1 オフィスでの情報セキュリティ　2-2 メールの利用　2-3 ソフトウェア／
インターネットの利用　2-4 外部からの侵入　2-5 インシデント事例と対応策
（オフィス編）

内容

72351925Noよくわかる情報セキュリティ講座（２） ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
３．オフィス外での情報セキュリティ　４．インターネットに潜む”見えな
い脅威”への対応

ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

レビックグローバル発行所
20180129登録日 53収録時間 ＤＶＤ媒体
3-1 オフィス外での情報セキュリティ　3-2 プライベート時の注意点　3-3 
インシデント事例と対応策（オフィス外編）　4-1 マルウェア　4-2 標的型攻
撃　4-3 パスワードリスト攻撃　4-4 インシデント事例と対応策（インターネ
ットに潜む見えない脅威への対応編）

内容

72352502No商品写真撮影実践テクニック（１）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
上巻　商品写真撮影実践テクニックｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
アテイン発行所
20200227登録日 107収録時間 ＤＶＤ媒体
商品写真撮影、初級、コンパクトデジタルカメラ、ボトル、缶、ガラス容器、
食器、料理、箱、袋、革製品等の撮影方法、Adobe Lightroomによる補正とAd
obe Photoshopによる切り抜き　（2014年製作）

内容

72352564No商品写真撮影実践テクニック（２）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
下巻　商品写真撮影実践テクニックｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
アテイン発行所
20200302登録日 85収録時間 ＤＶＤ媒体
商品写真撮影、中級、一眼レフカメラ、メガネ、ジュエリー、腕時計、洋服、
スイーツ、カメラ、ミニカー、AV機器の撮影、テザー撮影、Adobe Photoshop
による写真の修復と加工　（2014年製作）

内容
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【新入社員教育】
＜新版＞社会人やっていいこと悪いことﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
成長できる人の考え方・行動とは？ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20190313登録日 56収録時間
1.“マナー・ルール”を守ろう！　2.人間関係の基本は“コミュニケーショ
ン”　3.信頼される“仕事の姿勢”　（2018年11月制作）

内容

72352298No

PHP研究所発行所

ＤＶＤ媒体

72352540NoＳＮＳから考える新社会人の責任　あなたの行動がトラブル
を生む！

ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名

ＳＮＳから考える新社会人の責任　あなたの行動がトラブルを生む！ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20200227登録日 35収録時間 ＤＶＤ媒体
軽はずみな行動が生む重い代償、実は身近なSNSトラブル、社会人としての責
任　（2019年12月発刊）

内容

ケースで考える「社会人としての働き方」ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
ケースで考える「社会人としての働き方」ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20190313登録日 38収録時間
1章 あなたは何のために仕事をする？、2章 会社で働くってどんなこと？　(
2018年11月発売）

内容

72352281No

レビックグローバル発行所

ＤＶＤ媒体

72352519Noコミュニケーションの基本シリーズ（１）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第1巻：新入社員・若手社員のためのビジネス電話応対ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
日本経済新聞出版社発行所
20200227登録日 21収録時間 ＤＶＤ媒体
ビジネス電話応対が苦手な新人社員・若手社員の不安を取り除き電話応対の基
本が身につく　〇新人こそ電話に出よう　〇相手を好きになる　〇電話応対の基
本　〇電話は最強のビジネスツール　（2019年2月発売）

内容

72352526Noコミュニケーションの基本シリーズ（２）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第２巻：新入社員・若手社員のためのビジネスツールの使い分けと使い方ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
日本経済新聞出版社発行所
20200227登録日 23収録時間 ＤＶＤ媒体
状況に応じた、電話、メール、FAX等のビジネスツールの使い方が身につく　
〇ビジネスツールの種類と特徴　〇ビジネスツールの使い分けと使い方　〇SNS
を使う時の注意点　〇スマートフォンを使う時の注意点　（2019年2月発売）

内容

72352533Noコミュニケーションの基本シリーズ（３）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第３巻：新入社員・若手社員のためのマナーが生まれる心遣いｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
日本経済新聞出版社発行所
20200227登録日 21収録時間 ＤＶＤ媒体
20のエピソードの視聴とディスカッションにより、マナーの本質である心遣
いを育む　〇エピソード　会議の準備、スマートフォン、名刺交換、顧客訪問、
エレベーター、洗面所、出張、給湯室、備品管理、複合機、電話　ほか（2019
年2月発売）

内容

72351277Noソーシャル・メディアのリスクと正しいつきあい方ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
企業編ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
日本経済新聞出版社発行所
20160204登録日 35収録時間 ＤＶＤ媒体
ソーシャルメディア利用のリスクを自覚し、炎上トラブルから自分と会社を守
るためのポイントを解説します。
特典映像：アルバイト編

内容
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仕事の基本とルール（１）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第１巻：学生と社会人の違いｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170316登録日 23収録時間
仕事の基本とルールが身につく、内定者、新入社員向け研修教材内容

72351727No

日本経済新聞出版社発行所

ＤＶＤ媒体

仕事の基本とルール（２）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第２巻：社会人に必要な５つの意識ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170316登録日 19収録時間
社会人としての必要な意識が身につく、内定者、新入社員向け研修教材内容

72351734No

日本経済新聞出版社発行所

ＤＶＤ媒体

初級ビジネスマナー（１）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第１巻：ビジネスマナーの大切さｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170316登録日 23収録時間
ビジネスマナーの必要性を学ぶ、内定者、新入社員向け研修教材内容

72351703No

日本経済新聞出版社発行所

ＤＶＤ媒体

初級ビジネスマナー（２）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第２巻：ビジネスマナーを身につけるｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170316登録日 24収録時間
ビジネスマナーの基本が映像で理解できる、内定者、新入社員向け研修教材内容

72351710No

日本経済新聞出版社発行所

ＤＶＤ媒体

製造社員やっていいこと・悪いことﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
１．社会人のマナー・現場のルールｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20160115登録日 40収録時間
(1)マナーと身だしなみ　(2)ルールを守る　（2015年12月発刊）内容

72351253No

PHP研究所発行所

ＤＶＤ媒体

製造社員やっていいこと・悪いことﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
２．仕事のチームワーク・現場改善ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20160115登録日 35収録時間
(1)同じ職場で働く仲間とは　(2)あくなき追求　(2015年12月発刊）内容

72351260No

PHP研究所発行所

ＤＶＤ媒体
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【一般教育（ＯＪＴ等、管理者・中堅社員向け）】
72350959No「理解できない」では済まされない！ 新入社員の育て方・伸

ばし方
ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名

価値観のギャップを埋めるコミュニケーションｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20150310登録日 47収録時間 ＤＶＤ媒体
(1)新入社員の育った背景・特徴を知る　(2)モチベーションを高める叱り方
・教え方　(3)成長を促す4つのポイント

内容

72351116NoＰＨＰビジネス講義ＤＶＤシリーズ（０１）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
リーダーのための 部下の心を動かすコミュニケーションｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20151214登録日 54収録時間 ＤＶＤ媒体
「なぜ部下の成果が上がらないのか」その原因は、上司であるあなた自身にあ
るのかもしれません。部下に真に信頼されるためのコミュニケーションのあり方
について、セブンフォールド・ブリス代表の本田賢広氏が実践的に解説していま
す。
※この作品は、DVD-VIDEOフォーマットで記録されております

内容

72351123NoＰＨＰビジネス講義ＤＶＤシリーズ（０２）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
高額商品が売れる　お客様の心を動かすセールス講座ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20151214登録日 92収録時間 ＤＶＤ媒体
買い手中心の時代となった今、真価を問われるのが、心と心をつなぐ本当の信
頼関係といえるでしょう。保険業界で全国2位を達成した実績をもつセブンフォ
ールド・ブリス代表の本田賢広氏が、信頼関係を築くための基本的な考え方・ス
キルについて解説しています。　
※この作品は、DVD-VIDEOフォーマットで記録されております

内容

72351130NoＰＨＰビジネス講義ＤＶＤシリーズ（０３）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
職場のメンタルヘルス対策ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20151214登録日 81収録時間 ＤＶＤ媒体
今、メンタルヘルスは、企業が取り組まなければならない緊急課題の一つとな
ってきています。従業員にやる気と元気を与え、職場を活性化するために、管理
者としてどのような取り組みが求められるのか、横浜労災病院勤労者メンタルヘ
ルスセンター長・山本晴義氏が解説しています。
※この作品は、DVD-VIDEOフォーマットで記録されております

内容

72351147NoＰＨＰビジネス講義ＤＶＤシリーズ（０４）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
自分の意見・提案を通すためのプレゼンテーションスキル講座ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20151214登録日 56収録時間 ＤＶＤ媒体
「上司や他部門の長をうまく説得しないと、自分の意見や提案が通らない」コ
ミュニケーションが苦手という若手が増えている今、〈社内プレゼン〉のスキル
を高めることは重要な教育課題となっています。
※この作品は、DVD-VIDEOフォーマットで記録されております

内容

72351154NoＰＨＰビジネス講義ＤＶＤシリーズ（０５）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
固いアタマを解きほぐすビジネス発想力講座ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20151214登録日 72収録時間 ＤＶＤ媒体
従来の延長線上ではなく、異質な発想やブレークスルーが必要な時代となって
います。どうすれば従来の発想から脱して、まったく新しい発想ができるように
なるのか？それこそ＜固い頭＞を打ち破る発想術を、潮田、滋彦氏が実践的に解
説しています。
※この作品は、DVD-VIDEOフォーマットで記録されております

内容
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72351161NoＰＨＰビジネス講義ＤＶＤシリーズ（０６）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
パワハラとならない注意・指導方法ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20151214登録日 66収録時間 ＤＶＤ媒体
「それはパワハラじゃないですか？！」こうした言葉を恐れて、部下に厳しい
指導ができない上司が増えているといいます。しかし、部下を指導するのが上司
の役目です。具体的にどのような指導をすればパワハラにならないのかについて
、弁護士・野口大氏が判例をひもときながら、その境界線を解説しています。
※この作品は、DVD-VIDEOフォーマットで記録されております

内容

72351178NoＰＨＰビジネス講義ＤＶＤシリーズ（０７）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
営業成果を劇的に上げるタイムマネジメント成功術ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20151214登録日 44収録時間 ＤＶＤ媒体
「営業の成果は時間の使い方で大きく変わる」自分の中にある時間の概念を見
直し、仕事とのかかわり方・スタンスを変化させることで、仕事の成果は大きく
変わっていきます。販売の実践指導・コンサルティング経験豊富なビジョナリー
コンサルティング株式会社代表・葉田勉氏が、タイムマネジメントの考え方と具
体的手法について解説しています。
※この作品は、DVD-VIDEOフォーマットで記録されております

内容

72351185NoＰＨＰビジネス講義ＤＶＤシリーズ（０８）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
実践モチベーション・マネジメントｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20151214登録日 74収録時間 ＤＶＤ媒体
成長期から安定期に移ると、企業の組織風土も停滞・マンネリ気味になります
。そんな中で活躍できるのは、自分で自分を動機づけると同時に、チームや組織
によい影響をもたらす人材だといえるでしょう。この講座では、自分と組織に活
力を与える具体的な方法について解説しています。
※この作品は、DVD-VIDEOフォーマットで記録されております

内容

72351192NoＰＨＰビジネス講義ＤＶＤシリーズ（０９）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
中間管理職が知っておきたい 大企業病の問題と治し方ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20151214登録日 67収録時間 ＤＶＤ媒体
数千人のビジネスパーソンと面談し、人材紹介を行ってきたアクティベイト㈱
代表の海老一宏氏が、さまざまな具体的事例を通して痛感してきた〈大企業病〉
。組織の大小を問わず、優秀なビジネスパーソンの99％が大企業病になってい
ると言います。この講座では、その問題点と対処法をズバリ解説しています。
※この作品は、DVD-VIDEOフォーマットで記録されております

内容

72351208NoＰＨＰビジネス講義ＤＶＤシリーズ（１０）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
経営幹部として期待されていることｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20151214登録日 54収録時間 ＤＶＤ媒体
経営者・管理者教育の第一人者である鋳方貞了氏が、現場力を引き出す経営幹
部になるためにどのような考え方を持つべきか、どのような人物が真に業績アッ
プをもたらすのかなど、経営幹部が磨くべき人間力について解説しています。　
※この作品は、DVD-VIDEOフォーマットで記録されております

内容

72352236Noやる気を引き出し、成果を上げる組織作りのための 人的資源
管理（１）

ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名

Ｄｉｓｃ１．人的資源管理と相互充足性原理ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
レビックグローバル発行所
20190313登録日 48収録時間 ＤＶＤ媒体
【概要】人的資源管理に期待されていることは何か、また人的資源管理を考え
る上で前提となるいくつかの考え方を紹介します。また、経営戦略と人的資源管
理の関係、そこで管理すべき人的資源要因について解説します。1.人的資源管
理とは　2.相互充足性原理　（2018年12月制作）

内容
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72352243Noやる気を引き出し、成果を上げる組織作りのための 人的資源
管理（２）

ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名

Ｄｉｓｃ２．人的資源管理の注意点ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
レビックグローバル発行所
20190313登録日 37収録時間 ＤＶＤ媒体
【概要】組織と人的資源管理との関係、そして管理者としてチームや部下のマ
ネジメントにおいて注意すべきポイントについて解説します。3.人的資源管理
の注意点　（2018年12月制作）

内容

72352250Noやる気を引き出し、成果を上げる組織作りのための 人的資源
管理（３）

ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名

Ｄｉｓｃ３．モチベーション開発ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
レビックグローバル発行所
20190313登録日 30収録時間 ＤＶＤ媒体
【概要】人的資源管理という側面からみたモチベーションの重要性と、日常の
業務プロセスのなかでの捉え方を紹介します。4.モチベーション開発　（2018
年12月制作）

内容

72352267Noやる気を引き出し、成果を上げる組織作りのための 人的資源
管理（４）

ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名

Ｄｉｓｃ４．能力開発ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
レビックグローバル発行所
20190313登録日 51収録時間 ＤＶＤ媒体
【概要】職場での部下の能力開発を効果的なものにしていくために理解してお
きたい、ヒトの学びに関する基礎知識と学習を活性化するための原則を紹介しま
す。5.能力開発　（2018年12月制作）

内容

ケースで学ぶ　実践！フィードバックﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
あなたは部下の成長を支援できているか？ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20190731登録日 86収録時間
(1)フィードバックの基本　(2)評価面談でのフィードバック　(3)日常のフ
ィードバック　（2019年7月発刊）

内容

72352359No

PHP研究所発行所

ＤＶＤ媒体

72351550Noケースで学ぶ「クレーム電話」応対の基本ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
トラブルを未然に防ぐ会話の進め方ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20170213登録日 82収録時間 ＤＶＤ媒体
(1)顧客離れにつながる二次クレーム　(2)お客様が電話応対に期待している
こと　(3)満足度を高める電話応対の５ステップ　(4)ケースで学ぶ　二次クレ
ームを生まない電話応対　（2017年発刊）

内容

フィードバック入門ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
部下を立て直し成長を促す技術ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20180131登録日 120収録時間
(1)部下の成長を支える基礎理論　(2)部下の成長のカギを握るフィードバッ
ク　(3)フィードバックケーススタディ　（2017年8月発刊）

内容

72351970No

PHP研究所発行所

ＤＶＤ媒体

72351406No井村雅代コーチの「できない」から逃げるな！ ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
努力するから楽しくなるｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20160307登録日 90収録時間 ＤＶＤ媒体
1.新入社員・若手社員編］失敗してもあきらめてはいけない、成功するまで
しつこく努力する、力を発揮するために大切なこと　2.［上司・先輩編］　(20
16年2月発刊）

内容
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72350904No管理者のための ＜マネジメント革新＞（１）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
Ｄｉｓｃ１．管理者の役割とは何かｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20150302登録日 29収録時間 ＤＶＤ媒体
○管理者の役割とは　○【ドラマ】管理者としての役割を考える（木田課長の
事例）　○管理者の役割とは何か
※この作品は、DVD-VIDEOフォーマットで記録されております

内容

72350911No管理者のための ＜マネジメント革新＞（２）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
Ｄｉｓｃ２．強いチームをどうつくるかｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20150302登録日 26収録時間 ＤＶＤ媒体
○マネジメントとリーダーシップのちがい　○【ドラマ】強いチームをつくる
ために（中江係長の事例）　○衆知を集めた強いチームづくり
※この作品は、DVD-VIDEOフォーマットで記録されております

内容

72350928No管理者のための ＜マネジメント革新＞（３）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
Ｄｉｓｃ３．人を育て、伸ばすための基本ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20150302登録日 22収録時間 ＤＶＤ媒体
○メンバーの成長の総和がチーム全体の成長である　○【ドラマ】部下指導の
基本とは（中江係長の事例）　○部下のやる気を引き出すために
※この作品は、DVD-VIDEOフォーマットで記録されております

内容

72350935No管理者のための ＜マネジメント革新＞（４）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
Ｄｉｓｃ４．管理者に求められる自己革新とはｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20150302登録日 29収録時間 ＤＶＤ媒体
○職場はあなたの姿を映し出す鏡である　○組織の変革はリーダーの自己革新
から（木田課長の独白）　○人間力を磨くために（広瀬係長の独白）　感謝の心
をもって生きる（中江係長の独白）　○日に新たであり続けるための心得十カ条
※この作品は、DVD-VIDEOフォーマットで記録されております

内容

交通事故ゼロへの決意！　あなたと会社を守るﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
交通事故ゼロへの決意！　あなたと会社を守るｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20200227登録日 24収録時間
交通安全・運転教育、追突事故を防ぐ、出会い頭事故を防ぐ、右・左折事故を
防ぐ、夜間の交通事故を防ぐ、飛び出し事故を防ぐ　（2017年製作）

内容

72352557No

教配発行所

ＤＶＤ媒体

72351048No私たちのコンプライアンスⅢﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
「知らない」ではすまされない！　社会人の責任ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20151030登録日 90収録時間 ＤＶＤ媒体
(1)「会社のため」ってどういう意味？　(2)社員の権利って？　(3)ハラス
メントってどういう意味？　(4)求められるうつ病への理解　(5)いろいろな働
き方がある　(6)メールを間違って送ってしまった！　(7)SNSが原因でトラブ
ルに…　(8)個人の判断でクレームに対応した　(9)法律違反に巻き込まれそう
に…　コンプライアンス　（2015年8月発刊）

内容

72352274No事故を起こさないための運転行動ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
ドライブレコーダー映像から考えるｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
新生映画発行所
20190313登録日 20収録時間 ＤＶＤ媒体
ドライブレコーダー映像・ヒヤリハットと事故の事例、交通事故の実態と要因
、ドライブレコーダー映像から危険予測と適切な運転行動を考える、事故を起こ
さないための運転行動とは　（2017年制作）

内容
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72351413No社会人の常識・非常識�ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
あなたのＮＧ教えますｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20160307登録日 65収録時間 ＤＶＤ媒体
［新入社員編］時間通り？　時間ギリギリ？、ルールにないことはしなくても
いい？、報連相はいつしたらいい？　他　［上司視編］報連相をしてくれない、
指示された通りのことしかしない、うまくいかないからとすぐにあきらめる　（
2016年2月発刊）

内容

上司のコンプライアンスﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
違反をしない姿勢・させない責任ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20190313登録日 71収録時間
1.コンプライアンスとどう向き合うか　2.ケーススタディ　上司が違反を犯
す場合　3.ケーススタディ　部下が違反を犯す場合　（2018年8月制作）

内容

72352229No

PHP研究所発行所

ＤＶＤ媒体

組織と個人を守る！　階層別コンプライアンスシリーズ１ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第１巻　新入社員・若手社員編ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20160204登録日 20収録時間
日常業務とコンプライアンス（著作権侵害行為、意思決定手続き違反、機密情
報漏洩、領収書偽造、セクシュアル・ハラスメント、個人情報漏洩）

内容

72351284No

日本経済新聞出版社発行所

ＤＶＤ媒体

組織と個人を守る！　階層別コンプライアンスシリーズ２ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第２巻　中堅社員・管理職編ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20160204登録日 20収録時間
問われる管理職のコンプライアンス意識（下請法違反、労働基準法違反、イン
サイダー取引、個人情報漏洩、セクシュアル・ハラスメント）

内容

72351291No

日本経済新聞出版社発行所

ＤＶＤ媒体

組織と個人を守る！　階層別コンプライアンスシリーズ３ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第３巻　取締役・経営者編ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20160204登録日 17収録時間
問われる経営層のコンプライアンス意識（善管注意義務、隠蔽行為）内容

72351307No

日本経済新聞出版社発行所

ＤＶＤ媒体

72351314No組織と個人を守る！　階層別コンプライアンスシリーズ４ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第４巻　工場編（工場勤務者対象）ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
日本経済新聞出版社発行所
20160204登録日 25収録時間 ＤＶＤ媒体
製造現場のコンプライアンス（飲酒運転、個人的な商売・勧誘、パワー・ハラ
スメント、近隣住民からのクレーム対応、産業廃棄物処理法違反、安全義務違反
、労働安全衛生法違反）

内容

72351321No組織と個人を守る！　階層別コンプライアンスシリーズ５ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第５巻　公務員編（公務員対象）ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
日本経済新聞出版社発行所
20160204登録日 23収録時間 ＤＶＤ媒体
公務とコンプライアンス意識（著作権法違反、仕事中のＰＣゲーム、広報ポス
ターのオークション出品、兼業、セクシュアル・ハラスメント、パワー・ハラス
メント、入札情報の漏洩）

内容
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誰もが実践！ビジネス人の環境対策ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
誰もが実践！ビジネス人の環境対策ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170316登録日 55収録時間
(1)ビジネス人として環境問題にどう取り組むか　(2)環境対策は一人ひとり
の日常活動から始まる

内容

72351772No

日本経済新聞出版社発行所

ＤＶＤ媒体

72351215No部下を伸ばすコーチング（１）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
１．信じて、認めて、任せてみるｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20151214登録日 27収録時間 ＤＶＤ媒体
従来型のマネジメントとコーチングとはどこが異なるのか、コーチングがなぜ
必要なのかを紹介し、その基本的な心得とポイントを解説します。
※VHS版あり

内容

72351222No部下を伸ばすコーチング（２） ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
２．部下の問題解決を援助するｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20151214登録日 32収録時間 ＤＶＤ媒体
さまざまな問題を抱える部下をいかに指導していくか、具体的なケースを通し
て紹介。コーチングの初歩的なスキルを身につけることができます。
※VHS版あり

内容

72351239No部下を伸ばすコーチング（３）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
３．自ら伸びる部下に育てるｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20151214登録日 32収録時間 ＤＶＤ媒体
部下の仕事をレベルアップさせ、ワンランク上の仕事ができるように指導して
いくポイントを、ケースを通して紹介。さらなるコーチングスキルのアップを促
します。
※VHS版あり

内容
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【サービス・小売技術】
72351376Noサービススタッフのビジネスマナー（１）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名

第１巻　個人宅訪問編ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
日本経済新聞出版社発行所
20160212登録日 25収録時間 ＤＶＤ媒体
個人宅、企業を訪問するサービススタッフ（工事、設置、配送、保守点検スタ
ッフ）に企業訪問のマナーを高める映像コンテンツ。【内容】身だしなみ、あい
さつ、訪問、室内に入る場合、言葉づかい、部屋での振る舞い　他

内容

72351383Noサービススタッフのビジネスマナー（２）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第２巻　企業訪問編ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
日本経済新聞出版社発行所
20160212登録日 25収録時間 ＤＶＤ媒体
個人宅、企業を訪問するサービススタッフ（工事、設置、配送、保守点検スタ
ッフ）に企業訪問のマナーを高める映像コンテンツ。【内容】アポイント、訪問
時、挨拶、言葉づかい、作業、退出　他

内容

医療スタッフの接遇マニュアルﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
医療スタッフの接遇マニュアルｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20190313登録日 45収録時間
(1)基本的な接遇マナー　(2)医療現場のコミュニケーションスキル　(3)ケ
ース別対応（こんな時どうしますか？）　（2009年9月制作）

内容

72352113No

日本経済新聞出版社発行所

ＤＶＤ媒体

72352120No介護スタッフの接遇マニュアルﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
介護スタッフの接遇マニュアルｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
日本経済新聞出版社発行所
20190313登録日 45収録時間 ＤＶＤ媒体
介護現場で働くって、どういうこと？　(1)基本的な接遇マナー　(2)コミュ
ニケーションスキル　(3)ケース別対応（こんな時どうしますか？）　（2009年
9月制作）

内容

接客・接遇に活かすユニバーサルサービス（１）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第１巻：ユニバーサルサービスの基礎知識ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170316登録日 28収録時間
ユニバーサルサービスの基本的な考え方と、高齢者、妊婦の方、内部障がいの
ある方への接客・接遇について紹介

内容

72351741No

日本経済新聞出版社発行所

ＤＶＤ媒体

接客・接遇に活かすユニバーサルサービス（２）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第２巻：ケーススタディーⅠｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170316登録日 30収録時間
ケーススタディーを通じて、視覚・聴覚障がいのある方への接客・接遇の具体
例を紹介

内容

72351758No

日本経済新聞出版社発行所

ＤＶＤ媒体

接客・接遇に活かすユニバーサルサービス（３）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
第３巻：ケーススタディーⅡｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170316登録日 28収録時間
ケーススタディーを通じて、肢体不自由者、知的・精神障がいのある方、外国
人の方への接客・接遇の具体例を紹介

内容

72351765No

日本経済新聞出版社発行所

ＤＶＤ媒体

23



【製造技術・製造現場】
72351802No〈ＩＳＯマネジメントシステム〉内部監査のポイント（１）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名

１　内部監査員が理解しておくべきＩＳＯ規格のポイントｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20170621登録日 31収録時間 ＤＶＤ媒体
内部監査員が理解しておくべきＩＳＯ規格のポイント
(1)ＩＳＯマネジメントシステムに取り組むメリット　(2)内部監査員が理解
しておくべき２０１５年版規格の特徴　(3)規格の構成とＰＤＣＡに対する理解
　(4)規格要求事項との適合性監査のポイント

内容

72351819No〈ＩＳＯマネジメントシステム〉内部監査のポイント（２）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
２　内部監査員の役割と監査の進め方ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20170621登録日 57収録時間 ＤＶＤ媒体
内部監査員の役割と監査の進め方
(1)ＩＳＯ規格が要求する「内部監査」とは　(2)内部監査員の役割について
　(3)内部監査の流れ　(4)監査の進め方の基本　(5)監査の着眼点と不適合報
告書のポイント　(6)内部監査が有効に機能しない場合の問題点

内容

72351826No〈ＩＳＯマネジメントシステム〉内部監査のポイント（３） ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
３　内部監査ケーススタディ（ＩＳＯ９００１）ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20170621登録日 86収録時間 ＤＶＤ媒体
内部監査ケーススタディ（ＩＳＯ９００１）
■ＩＳＯ９００１内部監査で押さえておきたいポイント
(1)製造業「正式版の図面がない!?」　(2)サービス業「新入職員に対する教
育」　(3)建設業「是正処置の効果の確認」　(4)製造業「取り組む必要のある
リスク」　(5)サービス業「スーパーマーケットのレジ作業」　(6)建設業「本
社と現場のコミュニケーション」(7)製造業「各プロセスの判断基準の不整合」
　(8)サービス業「受注間違いに対する是正処置」　(9)建設業「設計事務所に
すべて委託する」　

内容

72351833No〈ＩＳＯマネジメントシステム〉内部監査のポイント（４） ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
４　内部監査ケーススタディ（ＩＳＯ１４００１および統合システム）ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20170621登録日 81収録時間 ＤＶＤ媒体
内部監査ケーススタディ（ＩＳＯ１４００１および統合システム）
■ＩＳＯ１４００１内部監査で押さえておきたいポイント
(1)製造業「排水処理施設／リスクへの取り組み」　(2)サービス業「容器回
収／ライフサイクルの視点とアウトソースの管理」　(3)製造業「環境目標をど
う考えるか」　(4)建設業「順守義務」　(5)サービス業「取り扱い商品のライ
フサイクル」　(6)製造業「緊急事態への対応」　(7)統合システム「缶コーヒ
ーの設計・開発」　(8)統合システム「管理責任者に対する監査」

内容

72352571NoＮＣプログラムの基礎　マシニングセンタ編（１）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
上巻　ＮＣプログラムの基礎　マシニングセンタ編ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
日刊工業新聞社発行所
20200302登録日 38収録時間 ＤＶＤ媒体
マシニングセンタの構造、各部の動作とその表し方、動作とNCプログラムの
関連、機械原点と加工原点、移動指令の方式、NCプログラムのフォーマット、
アドレスと機能の概略、重要な機能、実機の動作と各種機能の確認　（2019年
制作）

内容

72352588NoＮＣプログラムの基礎　マシニングセンタ編（２）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
下巻　ＮＣプログラムの基礎　マシニングセンタ編ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
日刊工業新聞社発行所
20200302登録日 34収録時間 ＤＶＤ媒体
各種機能の確認、穴加工固定サイクル、プログラム作成の手順・準備、NCプ
ログラムの作成（ツールパスの検討、プログラム構成の整理・簡素化）、CGシ
ミュレーションと実機加工　（2019年制作）

内容
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危険な場所に近づくな！ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
自分の身は自分で守るｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170314登録日 18収録時間
(1)重機の作業半径内の危険  (2)吊り荷の下の危険  (3)高所作業の危険　(
4)頭に物が当たる危険  (5)用途外使用の危険

内容

72351642No

プラネックス発行所

ＤＶＤ媒体

現場の戦力　高年齢作業員を災害から守るﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
現場の戦力　高年齢作業員を災害から守るｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170314登録日 15収録時間
◇年齢別災害発生状況と高年齢就業者の割合
◇高年齢作業員の弱点を知ろう

内容

72351611No

プラネックス発行所

ＤＶＤ媒体

72352595No災害を起こす前に学ぶ　これが建設現場だﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
－災害事例からわかる現場の危険性－ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
セーフティーコミュニケーション発行所
20200302登録日 19収録時間 ＤＶＤ媒体
建設現場で初めて働く作業員を対象とした教育安全ビデオ　1.プロローグ（
問題提起）　2.建設業の労働災害の状況　3.災害事例　4.災害を無くすために
大切な事のまとめ　5.エンディング　

内容

72351963No災害事例に学ぶ　製造現場の安全対策ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
災害事例に学ぶ　製造現場の安全対策ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20180131登録日 95収録時間 ＤＶＤ媒体
製造現場、安全対策、安全活動、災害
※本作品は、日本語のほかに、英語・中国語・タイ語・インドネシア語に対応
しています（音声およびテロップ）　(2017年6月発刊）

内容

足場組立・解体の安全　ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
安全保護具の正しい使い方　装着方法の基本ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170314登録日 23収録時間
安全帯・保護帽などの保護具の基本を解説。
災害事例と共に安全な作業の進め方を示していきます。

内容

72351635No

プラネックス発行所

ＤＶＤ媒体

不安全行動を正す教え方ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
職長による安全指導のポイントｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20170314登録日 21収録時間
なぜダメなのか？キチンと理由を話せていますか？ (1)保護具・工具類の正
しい使用方法　(2)危険予知活動で決めた対策の実施　(3)不安全行動の是正

内容

72351628No

プラネックス発行所

ＤＶＤ媒体
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【5S・QC・KY・食品衛生】
72351369No【ディスカッション教材】品質管理の基本ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名

QCセンスを磨く！ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
日本経済新聞出版社発行所
20160212登録日 44収録時間 ＤＶＤ媒体
職場で品質管理を徹底させるためには、手法＋「QCセンス」の徹底が不可欠
。ドラマを題材としたディスカッションを通じて品質管理の土台ともいえる品質
管理の基本となる考え方や態度＝QCセンスを視聴者に習得させる映像コンテン
ツ。

内容

みんなで実践　異物混入対策（１）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
Ｄｉｓｃ１．現場改善で異物をなくすｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20150810登録日 38収録時間
(1)異物混入を防ぐために　(2)異物混入防止のポイント　(3)虫の混入を防
ぐポイント　（2015年6月発刊）

内容

72351017No

PHP研究所発行所

ＤＶＤ媒体

みんなで実践　異物混入対策（２）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
Ｄｉｓｃ２．ＳＮＳ炎上防止とクレーム対応ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20150810登録日 37収録時間
(1)なぜ炎上が起こるのか　(2)クレーム対応のフロー　（2015年6月発刊）内容

72351024No

PHP研究所発行所

ＤＶＤ媒体

72351567No改訂版　汚染防止！ノロウイルス対策（１）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
１　感染力の強いノロウイルスｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20170213登録日 14収録時間 ＤＶＤ媒体
ノロウイルスの特徴の理解、食中毒防止の意識強化を図る　○寒い時期でも食
中毒を引き起こす　○カキなど二枚貝からの感染が多い　○感染力が強く、再感
染を繰り返しやすい　○サボウイルスとＡ型肝炎ウイルス

内容

72351574No改訂版　汚染防止！ノロウイルス対策（２）ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
２　食中毒予防のポイントｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20170213登録日 23収録時間 ＤＶＤ媒体
ノロウイルス特有の課題を明確化し、食品取扱者としての行動を具体的に紹介
　○個人衛生の徹底　○食材の取り扱い～交差汚染の防止　○十分な加熱処理　
○施設、調理器具の消毒

内容

新版　PHP食品衛生シリーズﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
みんなで守る安全・安心　衛生管理の手順とルールｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20200302登録日 16収録時間
1.HACCPとは何か　2.記録の重要性　3.食品衛生のピラミッド内容

72352618No

PHP研究所発行所

ＤＶＤ媒体

新版　PHP食品衛生シリーズﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名
手洗いから健康管理まで！　毎日の個人衛生ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ

20200302登録日 21収録時間
食品衛生　1.クレームとは何か　2.毛髪と食中毒　3.毎日行なう個人衛生内容

72352601No

PHP研究所発行所

ＤＶＤ媒体
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72351581No誰でもできるＨＡＣＣＰ実践教室～簡単な改善で安全確保～
（１）

ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名

１　一般的衛生管理　アイデアで改善！ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20170213登録日 29収録時間 ＤＶＤ媒体
(1)まずはＰＰをしっかり実践しよう　(2)施設・設備の衛生管理　(3)個人
衛生から教育まで

内容

72351598No誰でもできるＨＡＣＣＰ実践教室～簡単な改善で安全確保～
（２）

ﾃｰﾏ・ｼﾘｰｽﾞ名

２　ＨＡＣＣＰ　こうすればできる！ｻﾌﾞﾀｲﾄﾙ
PHP研究所発行所
20170213登録日 31収録時間 ＤＶＤ媒体
(1)ＨＡＣＣＰ実践の12ステップ  (2)製品説明からＣＣＰ設定まで  (3)Ｑ
＆Ａ　ＨＡＣＣＰの管理・運営ポイント

内容
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