
提案書等作成要領 

 

１．注意事項 

（１）「公益財団法人富山県新世紀産業機構ホームページリニューアル業務委託

仕様書」に準拠して記載すること。 

（２）様式の指定のある箇所以外は自由記載とする。 

（３）提案書に記載する項目名称及び項番は「２．提案書記載項目」に準拠する

こと。 

（４）対応する項目について特に記載する内容が無い場合は項番を飛ばして記

載して差し支えない。 

（５）提案書と提案書（概要版）を提出すること。 

（６）提案書は A4 形式でまとめること。 

（７）機構に対して特に訴えたい箇所を取りまとめた提案書（概要版）を１０ペ

ージ以内で提出すること。なお、概要版の各項目の見出しは「２．提案書

記載項目」の項目を記載すること。 

 

２．提案書記載項目 

（１）業務実績 

・ホームページ構築実績の詳細について、別紙「ホームページ構築実績」

を記載のうえ提出すること。 

 

（２）基本方針 

・仕様書に記載の基本方針に準拠した提案を記載すること。 

 

（３）導入プロジェクト管理 

・各工程での事業者と機構の役割分担、工程期間、作業内容、配置要員に

ついて記載すること。 

・プロジェクト全体を通して機構職員の負担を軽減するための提案を記載

すること。 

 

（４）システムの機能・操作性 

・操作の簡便性について記載すること。 

・リンク切れ・情報の過剰な羅列の抑制、知らせたい情報への誘導効果な

ど、サイト品質の維持・向上を図るための提案を記載すること。 

 



（５）システムの構成 

・本業務が要求する可用性を達成するために想定しているシステム構成に

ついて記載すること。 

・ソフトウェア（OS,関連ソフトを含む）のバージョンアップへの対応につ

いて記載すること。 

・別紙「Webサーバー仕様書」に準拠して動作することが分かるように記載

すること。 

 

（６）職員支援 

・ユーザビリティの向上に必要な知識等を得るための職員向けのマニュア

ルの提示や研修等について記載すること。 

・アクセシビリティの向上に必要な知識等を得るための職員向けのマニュ

アルの提示や研修等について記載すること。 

・構築後のサポート体制について、問い合わせ対応や職員向け研修等の具体

的な内容を記載すること。 

 

（７） セキュリティ対策 

・想定しているセキュリティ対策について記載すること。 

 

（８）価格 

・次の区分ごとに見積額を記載すること。 

① ホームページリニューアル費用（令和６年３月３１日までの運用保

守費用やシステムの使用に必要なその他の経費を含む） 

② ホームページ運用保守費用（システムの使用に必要なその他の経費

を含む） 

・①の費用は提案限度額（1,980,000 円（消費税及び地方消費税を含む。））

内で記載すること。 

・②の費用は各システムの導入から５年間分を記載すること。（概算で可） 

・デザイン、設計、コンテンツ移行、テスト、全体管理などの工程単位で人

員単価と工数を記載すること。 

・今回の仕様書に基づく提案以外に、追加パッケージなど独自提案があれば

記載すること。これについては、提案上限額には含めない。ただし、当該

独自提案が提案内容全体の遂行に必要不可欠なものである場合は、提案上

限額に含めるものとする。 

・受託候補者選定後、提示金額の範囲内で当該業務を発注するものとする。

ただし機構の求めに応じてオプション等を追加した場合はその限りでは



ない。 

・運用保守費用について、途中でライセンスや機器等の更新費が発生する場

合は、計上すること。 

 

（９） その他 

・サービスや機能の向上、職員負荷軽減等を実現できる追加提案があれば記

載すること。 

・実現可能性の高い提案のみとし、実現するための計画を明示すること（予

算、期間、人員、研修等を含む） 

 

 


